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l'IpHJIo,Keu ne ’I K

B MyHHUMIIATbHOM GIOAKETHOM JOLIKOJILHOM 06pa30BaTeJle() M YU PesK/IeHH I
merckom cage Ne 1 «AnTomKa»

1. O0mue moJiomeHusi

Hacrosiiee IlonoxeHue ompemenseT OpraHusamuio U O0UMiA 100K
OCYIIECTBIECHHUS  MPOIMYCKHOIrO pexuMa B MyHHUUTAILHOM  JOLUKOILHOM
00pa3oBaTeNLHOM YUpexAeHUU AeTckoM came Ne 1 «AnTomkay (nance yi PEKIEHME)
B Lensx obecredeHus obIIecTBEHHOM 6e30macHoCTH, OPEAYIIPENAEHHS BOBMOUAH BIX
TCPPOPUCTHYECKUX, 3KCTPEMHUCTCKUX aKIUH, Kpaxu Jjereil (Kuiieri) i1 iy
[IPOTUBONPABHBIX TIPOSBIEHHM B OTHOMIEHUH BOCHMUTAHHWKOR I [1EDCOHANA
YUYPEXKICHHUS.

2. OpraHu3anusi NPOMYCKHOIO pesKuMa
#

IIpomyckHOM pexxuM B yupexIeHHH Y¢TaHaBIHBAETCH [PUKA3OM PYKOBOJMTCIA 13
COOTBETCTBHH C HEOOXOAUMBIMH TPeGOBaHUAMH 6€30I1aCHOCTH.

2.1. IlpneM BOCHIHTAHHHKOB H MEPCOHAJIR YUPEsKAeH s

BxoJl BOCNHMTAHHHKOB B YUPEKIOEHHE OCYIIECTBILIETCS B  COTIPOBOKIICH I
ponureneil (3aKOHHBIX NpeACTaBUTENeH) 6e3 TpembABICHUS NOKYMClTon 1 (e
3aIIUCH B XKYpHaJe perucTpally oceTuTenei (mpuioxerue |).

IlpueM BOCIMTaHHHKOB B TIpPYINBE OCYIUECTBIAETCA BOCIIUTATEISIMH ¢
PErHCTpalueil B XKypHalle IPUeMa C YKa3aHHeM COCTOSHUS 30POBLs peberia.

Ponurenyu (3akoHHBIE NpecTAaBUTENH) OGA3AHBI JMUHO TIEpPeiaBaTh YIPOM i
3abupaTh peGeHKa y BOCIIMTATEINS, He TepeoBepas PeGeHKa JMIaM, He [10CTHI 111
18-neTHero Bo3pacTa M He YKa3saHHBIX B JOTOBOPE, 3AKTIOUEHHOMY MCIKIY
aIMHMHUCTpAlMell YYPEXKICHUS WU pPOmUTENAMH.  OTBETCTBEHHOCTL 38 AH5HL i
3[0POBbE peOeHKa HACTYTIAeT Y POJMTENS MK 3aKOHHOTO MPEACTABUTEs © MOMCHT{
nepefadu pebeHKa «M3 PyK B PYKH» BOCHMTATENIO. B ciiyuae, eciu poamTeny
(3aKOHHBIE TPEJICTABUTENH) HOBEPSIOT 3a0UPaTh pebeHKa U3  YUPEsIEeH s IPYIOMY
nuiy, HeobxonuMo 0hOPMHUTE JOBEPEHHOCTE C YKA3aHUEM JIMLL, KOTOPBIN PAGPCHICiO

3abMpaTh HECOBEPIIEHHOIETHETO U3 YUPEKISHH.




Проход родителей на собрания осуществляется по списку, составленному и подписанному воспитателем, без регистрации данных в журнале учета посетителей.

Персонал учреждения пропускаются на территорию и в здание  без записи в журнале регистрации посетителей.

2.2   Прием посетителей   учреждения

   Посетители (посторонние лица) пропускаются в учреждение на основании паспорта или иного документа, удостоверяющего личность, с обязательной фиксацией данных документа в журнале регистрации посетителей (паспортные данные, время прибытия, время убытия, к кому прибыл, цель посещения).   При выполнении в учреждении строительных и ремонтных работ, допуск рабочих осуществляется по списку с указанием фамилии, имя, отчества работника подрядной организации, согласованному с руководителем учреждения. Производство работ осуществляется под контролем специально назначенного приказом руководителя представителя администрации учреждения. 

  Посетитель, после записи его данных в журнале регистрации посетителей, перемещается по территории образовательного учреждения в сопровождении дежурного администратора или работника, к которому прибыл посетитель.

   Пропуск посетителей в групповые помещения учреждения во время образовательного процесса  допускается только с разрешения руководителя учреждения.
      Нахождение участников образовательного процесса на территории объекта после окончания  рабочего дня без соответствующего разрешения руководства учреждения запрещается. 

     После окончания времени, отведенного для входа воспитанников, в учреждение или их выхода, дежурный администратор обязан произвести осмотр помещений  учреждения на предмет выявления посторонних, взрывоопасных и подозрительных предметов. 
                                           2.3. Осмотр вещей посетителей
    При наличии у посетителей ручной клади дежурный администратор   предлагает добровольно предъявить содержимое ручной клади.

   При отказе предъявить содержимое ручной клади дежурному администратору  посетитель не допускается в учреждение. 
   В случае, если посетитель, не предъявивший к осмотру ручную кладь, отказывается покинуть учреждение, дежурный администратор, оценив обстановку, информирует руководителя и действует по его указаниям, при необходимости вызывает наряд полиции, применяет средство тревожной сигнализации.
2.4. Ведение документации при пропускном режиме
  Данные о посетителях фиксируются в журнале регистрации посетителей.
Журнал регистрации посетителей

	№


	Дата

посе-щения
	Цель

посе-

щения
	      Ф,И.О.

   посетителя
	Документ,

удосто-

веряющий

личность
	К кому

прибыл
	Время

входа в ОУ
	Время выхода

из

ОУ
	Подпись

дежурного

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


    Журнал регистрации посетителей  должен быть прошит, страницы в нем пронумерованы. На первой странице журнала делается запись о дате его заведения.

Замена, изъятие страниц из журнала регистрации посетителей запрещены.

2.5. Пропуск автотранспорта на территорию 
   Пропуск автотранспорта на территорию учреждения осуществляется после его осмотра и записи в журнале регистрации автотранспорта лицом, ответственным за пропуск автотранспорта, который назначается приказом руководителя учреждения. В случае если с водителем в автомобиле есть пассажир, к нему предъявляются требования по пропуску в учреждение посторонних лиц. Допускается регистрация данных о пассажире в журнале регистрации автотранспорта.
   Приказом руководителя  учреждения утверждается список автотранспорта, имеющего разрешение на въезд на территорию учреждения (приложение 2). 

    Осмотр въезжающего автотранспорта на территорию учреждения  и груза проводится перед воротами. 

   Стоянка личного транспорта персонала  учреждения на его территории  без разрешения руководителя учреждения запрещена. 
    В выходные, праздничные дни и в ночное время допуск автотранспорта на территорию объекта осуществляется с письменного разрешения руководителя учреждения  или лица, его замещающего, с обязательным указанием фамилий ответственных, времени нахождения автотранспорта на территории учреждения, цели нахождения. 

   Обо всех случаях длительного нахождения на территории или в непосредственной близости от  учреждения транспортных средств, вызывающих подозрение, ответственный за пропускной режим информирует руководителя учреждения  (лицо, его замещающее) и при необходимости, по согласованию с руководителем учреждения  (лицом, его замещающим) информирует территориальный орган внутренних дел.

  Действия лица, отвечающего за пропуск автотранспорта, в случае возникновения нештатной ситуации аналогичны действиям лица, осуществляющего пропускной режим в здание  учрежднения.

                                Журнал регистрации автотранспорта

	№
	Дата
	Марка,

гос.

номер

а/маш.
	Ф.И.О.

води-

теля
	Собст-

венник

ТС
	Доку-

мент,

удост.

лич-

ность
	Цель

заезда

в ОУ
	Время

заезда
	Время выезда
	Подпись

дежурного

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


     Журнал регистрации автотранспорта должен быть прошит, страницы в нем пронумерованы. На первой странице журнала делается запись о дате его заведения.  Замена, изъятие страниц из журнала регистрации посетителей запрещены.

                                                                                                          Приложение 1  

График работы подъездов, ведущих в группы  учреждения

 Подъезды, ведущие в группы работают по следующему графику:

В рабочие дни: с 7 ч. до 8-30 ч. 

                           с 16-30 ч.  до 19 ч.

В остальное время  подъезды закрыты.

Ответственные за своевременным закрытием подъездов – педагоги групп

                                                                                                           Приложение 2 

График проезда служебного транспорта на территорию учреждения
	
	хлеб
	молоко
	продукты
	мусор
	прочий транспорт

	понедельник
	8-9
	10-12
	
	9-11
	по согласованию с администрацией учреждения

	вторник
	8-9
	
	
	
	

	среда
	8-9
	10-12
	
	9-11
	

	четверг
	8-9
	
	11-14
	
	

	пятница
	8-9
	10-12
	11-14
	9-11
	

	суббота
	
	
	
	
	

	воскресенье
	
	
	
	
	


